贵州纳丽生物科技有限公司招聘

[bookmark: _GoBack]公司介绍：贵州纳丽生物科技有限公司系广州纳丽生物科技有限公司投资建设，
是广东省第一扶贫工作组推荐签约落户在都匀经济开发区广州产业园的项目。
广州纳丽公司是专业研制超纳微晶，是广东省美协微针专委会主任单位。
2015年八月份推出的超纳微晶美肤项目系世界首创，现在已经风靡了整个美容行业。
超纳微晶美肤枪操作师供不应求。
一、招聘实习生要求：
1，工作方向：超纳微晶美肤枪操作师
2，身体健康，热爱美容行业，女性，实习生
3，培训期：1-2个月
4，工作地点：国内各大城市
5，待遇：底薪每月3000元，加提成（一般月收入5000-10000），包食宿，
6，免费培训，首期培训名额：100名，择优录取
二、职位类型：前台 /行政
招聘人数：2名
待遇：2000-3000元/月  交社保
岗位职责：
1、 负责公司前台接待、登记、引导工作，并及时通知被访人员，以及应聘者的接待工作；
2、 负责公司文化展示区域的管理，讲解工作
3、负责公司电话接转、收发传真、文档复印、邮件收发等工作；
4、监督员工每日考勤情况，做好每月的考勤报表；
5、管理会议室、洽谈室等使用安排及其后期卫生整理工作；
6、完成部门内部日常事务工作及上级临时安排的其他事务。
三、任职资格：
1、中专以上学历，身高160以上，形象气质佳优先；
2、思维敏捷、语言流畅、沟通表达能力较强；
3、熟练使用现代办公设备及办公软件（Word、excel、PPT等）；
4、具有良好的职业道德，踏实稳重，工作细心，责任心强。

投递简历请附带照片


四、联系方式
1、联系部门：招生与就业指导办公室（中区办公楼一楼）
2、联系人及联系电话：
蒙明洲老师：8610627 
陈再华老师：8610790
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